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2023-2024 оку жылына кггапхананыц жумыс жоспары 
План работы школьной 

библиотеки на 2023 - 2024 учебный год

I. 2023 - 2024 оку жылына кп-апхананьщ непзп мшдеттерк
1. Педагогтер мен окушылардьщ ез бепмен бшмдерш котеруд! акпараттык- ютапхана 
арцылы жэне оку - тэрбиелеу барысы аркылы камту.
2. Окушыларды оку мэдениетше уйрету, кпапка деген сушспенпплжтерш арттыру, 
кггапхананы пайдалана алуга уйрету. Окушылардьщ оку багдарламасын табысты 
мецгеруге, танымдык кабшеттерш, шыгармашылык ойлауын дамыту ушш жуйел! турде 
эдебиеттерд! окуга талпындыру.
3. Окушыларды акпараттык мэдениетке тэрбиелеу. .
4. Казакстанныц тарихи даталарын бшу жэне патриоттык тэрбие беру.
5. Окырмандарга сапалы кызмет корсету ушш дэстурл! жэне жаца ютапханалык 
технологияларды мецгеруд! 1ске асыру.
6. Мектеп ужымына, ютапханага, отбасына байланысты , ата-аналарды педагогикалык 
тургыдан акпараттандыру.
II. Мектеп кгтапханасыньщ непзп функциялары
1. Ацпараттыц - акпараттардьщ берглу Typi мен форматын, бершу турше карай пайдалану 
мумкшджтерш беру.
2. Тэрбиел1к - мектепке, туган жерге жэне мемлекетке деген карым-катынасына 
байланысты патриоттык сез!мдерш дамытуга эсер ету. ,
3. Модениеттт - окушылардьщ эмоцоналдык куйлерш дамыту, элеумегпк танымдарын 
жэне мэдениетпк тэрбиелеу, ic-шараларды уйымдастыру.
4. Бйпм беру - бьъм беру багдарламасындагы пэндер бойынша жэне мектепп дамыту 
мшдеттерш калыптастыру, бипм беру максаттарын камту жэне колдау.
I. Основные задачи библиотеки на 2023 - 2024 учебный год:
1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем 
библиотечного и информационно-библиотечного обслуживания учащихся и педагогов.
2. Воспитание у учащихся культуры чтения, любви к книге, умения пользоваться 
библиотекой. Привитие школьникам потребности в систематическом чтении литературы 
для развития творческого мышления, познавательных интересов и способностей, 
успешного усвоения учебных программ.
3. Воспитание информационной культуры учащихся.
4. Патриотическое воспитание и популяризация памятных дат истории Казахстана.
5. Совершенствовать традиционные и осваивать новые библиотечные технологии для 
качественного обслуживания читателей.
6. Педагогическое просвещение родителей, развитие связей семьи, школьного коллектива < 
и библиотеки.
II. Основные функции школьной библиотеки
1. Информационная — предоставление возможности использования информации вне 
зависимости от ее вида, формата и носителя.
2. Воспитательная - способствует развитию чувства патриотизма по отношению к 
государству, своему краю и школе.
3. Культурологическая — организация мероприятий, воспитывающих культурное и 
социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся.
4. Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, 
сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах по 
предметам.
III. Кггапхана кызметшщ багыттары - Направления деятельности библиотеки



№ Жумыстар мазмуны - Содержание работы Орындалу 
уакыты 

Срок 
исполнения

I. Кггапхана корын калыптастыру - Формирование фонда библиотеки
1 Оку эдебиеттерш корымен жумыс 

Работа с фондом учебной литературы
1.1 - Kpp кызметше корытынды жасау

- 2023 - 2024 оку жылына оку эдебиеттер! мен окулыктармен 
окушыларды камтудыц диагностикасы
- Подведение итогов движения фонда.
- Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и учебной 
литературой на 2023 - 2024 учебный год.

К,ыркуйек - казан 
Сентябрь - 
октябрь.

1.2 - Окушыларга окулыктарды беру жэне кабылдау 
- Приём и выдача учебников учащимся.

Мамыр-маусым
Май - июнь

1.3 Оку эдебиеттер! корын жинактаудыц библиографиялык моделш куру: 
-2024- 2025 оку жылына мектеп эюмпплюшщ кел!с1м!мен бектлген 
бланк - тапсырысты аудандык эдюкерге ж!беру.
-Тапсырыстьщ орындалганын бакылау
- Келген окулыктарды ецдеу жэне кабылдау, пркеу.
Составление библиографической модели комплектования фонда 
учебной литературы:
- Согласование и утверждение бланка-заказа на 2024 - 2025 уч. год 
администрацией школы, его передача районному методисту.
- Осуществление контроля над выполнением сделанного заказа.
- Приём и обработка поступивших учебников: запись в КСУ, 
штемпелевание.

Наурыз -cayip

Мамыр
Мамыр тамыз
Жыл бойы

В течение года

Март-апрель

Май-август
В течение года

1.4 Оку эдебиеттерш сактау бойынша жумыстар: сыныптар бойынша 
окулыктарды тексеру
Проведение работы по сохранности учебной литературы: рейды по 
классам с проверкой учебников

Казан,желтоксан, 
cayip
Октябрь, 
декабрь, апрель

1.5 Оку багдарламасын ауыстыру жэне кенергендерш есептен шыгару 
Списание учебного фонда с учётом ветхости и смены учебных 
программ

Мамыр-тамыз
Май-август

1.6 Кордыц жаца басылымдарын непздеу 
Расстановка новых изданий в фонде.

Келуше карай 
По мере 
поступления

1.7 Есепке алу журналын тузету. Окулыктарды беру журналын журпзу 
Ведение журнала учёта выдачи учебников Корректирование журнала 
учёта

Кыркуйек, мамыр
Жыл бойы 
Сентябрь, май 
В течение года

1.8 Оку корын сактау бойынша жумыстар журпзу:
- «Окулыкка узак ом!р т!лейм!з» тексеру (жалпы мектеппк - 
жартыжылда 1 рет, шынып iinuiiK - токсанда 1 рет);
- Пэн мугал!мдер1мен, сынып жетекнплер1мен, окушылармен, олардьщ 
ата-аналарымен жеке кецес журпзу;
- Оку эдебиеттер!мен жумыс жэне оларды пайдалану ережес! туралы 
сынып сагаттарында, ата-аналар жиналысында, кпапханалык 
дэрютерде ужымдык кецес журпзу;
- Келпршген залал бойынша шаралармен камту;
- Оку жылында 2 рет ютапханага карыз окырмандардыц т!з!мш куру

Казан, cayip 
Октябрь, апрель

У нем!
Постоянно

Жыл бойы
В течение года.

У нем!



Проведение работы по сохранности учебного фонда:
- рейды-смотры «Учебнику - долгую жизнь!» 
(общешкольные - 1 раз в полугодие; внутриклассные - 1 раз в 
четверть);
- индивидуальные беседы на фонде с учащимися, их родителями, 
классными руководителями, учителями - предметниками;
- коллективные беседы на библиотечных уроках, родительских 
собраниях и классных часах о правилах пользования и работы с 
учебной литературой
- составление списков должников 2 раза в учебном году

Постоянно
К,араша, coyip

Ноябрь, апрель

1.2 Керкем эдебиеттер корымен жумыс 
Работа с фондом художественной литературы

1.2.1 Кррдьщ курамымен танысу - Изучение состава фонда Кдцтар-январь
1.2.2 Жада тушршмдерд! пркеу жэне техникалык ецдеу, жуйелеу, 

уакытында кабылдау
Своевременный приём и систематизация, техническая обработка и 
регистрация новых поступлений

Жыл бойы

В течение года

1.2.3 Кгтапхана корын есепке алу - Учёт библиотечного фонда Жыл бойы
В течение года

1.2.4 Мектептщ ютапхана цорына берыген ютаптардыц уакытында 
кайтарылуын бакылау
Контроль за своевременным возвратом выданных книг в фонд 
школьной библиотеки

Унем!

Постоянно

1.2.5 Окырмандарга басылымдарды беру - Выдача изданий читателям Унем!
постоянно

1.2.6 Серелерге корларды дурыс коюды сактау
Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах

Унем!
постоянно

1.2.7 «Ашьщ серелер» уйымдастыру 
Организация «открытых полок»

Жыл бойы
В течение года

1.2.8 Кггапхана белсендыершщ куппмен ккаптарга «жедел кемек» 
уйымдастыру
Работа по мелкому ремонту изданий. Организация «скорой помощи» 
книге силами актива библиотеки

Токсанда 1 рет

1 раз в четверть

1.2.9 Ютаптар корын сактау бойынша жумыстар журпзу 
Ведение работы по сохранности книжного фонда

Унем!
постоянно

1.3 Аныктамалык - библиографиялык жумыс 
Справочно-библиографическая работа

1.3.1 Библигорафиялык аныктамаларды есепке алуды уйымдастыру 
Организация учёта библиографических справок

Жыл бойы
В течение года

1.3.2 Мерекелерге, мерейтой даталарына, рефераттарга, хабарламаларга, 
сынып сагаттарына окырмандар опшмш ет!н!штер! бойынша 
жоспарлау, усыныстар т!з!м!н куру
Составление рекомендательных списков, планов чтения по запросам и 
заявкам всех категорий читателей к классным часам, праздникам, 
юбилейным датам, рефератам, сообщениям.

6т!шм бойынша

По заявкам

И. Окырмандармен жумыс - Работа с читателями
2.1 Жеке жумыс

- Окырмандарды кайта Пркеу (келу!/ кету!, сыныптарды кайта т!ркеу)
- 1 -сынып окушыларын мектеп ютапханасына т!ркеуд! уйымдастыру
- Абономентте окырмандарга кызмет корсету

Август - 
сентябрь



-Kiran тацдау кезшде усыныстар беру
- Окылгандар туралы кецес
-Мектеп ютапханасына жацадан тускендерге жарнамалык кецес 
журпзу
-Окырмандар формулярымен танысу жэне талдау
Индивидуальная работа
- Перерегистрация читателей (прибытие/выбытие, перерегистрация 
классов);
- Организованная запись учащихся 1-х классов в школьную 
библиотеку;
- Обслуживание читателей на абонементе;
- Рекомендательные беседы при выборе книг;
- Беседы о прочитанном;
- Рекламные беседы о новых поступлениях в школьной библиотеке;
- Изучение и анализ читательских формуляров

Август - 
Сентябрь 
Постоянно

По мере 
поступления 
1 раз в четверть

2.2 Мектеп кггапханасы мушелершщ отырысы
- Окулыктарды сактау децгеш
- Жартыжылдыкта окылгандарга талдау корытындысы
- Мектеп ютапханасындагы кеп окылатын кпаптарды аныктау 
бойынша сауалдар
- «Балалар ютаптары апталыгы» айлыгын отюзуд! йымдастыру, 
дайындык
- 2024 - 2025 оку жылына окулыктардыц сакталу децгейш аныктау
Заседания школьного библиотечного актива
- Уровень сохранности учебников.
- Итоги анализа читаемости за полугодие
- Опрос по выявлению самых читаемых книг школьной библиотеки.
- Подготовка, организация проведения месячника «Неделя детской 
книги»
- Выявление уровня сохранности учебников к новому 2024 - 2025 
учебному году

К,ыркуйек 
Мамыр

Акпан

Мамыр

Сентябрь

Май

Апрель
Май

2.3 Ата-аналармен жумыс
- Ата-аналарга оку эдебиеттерш камтамасыз ету бойынша акпараттар 
беру
- Ата-аналар жиналысын етюзуге эддстемелш кемек
- Кпаптар окуды насихаттау бойынша ата-аналар жиналысында 
сейлеу
- Мектеп кггапханасыныа балалардыц келу! туралы олардыц ата- 
анасын акпараттандыру
Работа с родителями

- Предоставление родителям информации об обеспеченности учебной 
литературой;
- Методическая помощь в проведении родительских собраний
- Выступление на родительских собраниях, пропаганда книг и чтения
- Предоставление родителям информации о посещаемости их детьми 
школьной библиотеки;

Мамыр, 
кыркуйек 
жоспары 
бойынша

Токсанда 1 рет

Май, сентябрь

По плану школы 
1 раз в четверть 
1 раз в четверть

2.4 Педагогикалык рыммен жумыс
- Жацадан тускен оку-эдютемелш эдебиеттер туралы мугал!мдерд! 
акпараттандыру
- Жана оку жылында окыту куралдары мен окушылардыц тацдауына 
багыт бере отырып, ЭБ пэн мугалгмдерше акпараттык жумыс
- Сабакка эдютемелш кемек керсету

Унем!

ЭБ мен 
педагогтердщ 
мектептщ



..

- Мугал1мдерд1 б!рлесе отюзепшс-шарага тарту
Работа с педагогическим коллективом
- Информирование учителей о новых поступлениях учебной, 
методической литературы.
- Консультативно-информационная работа с МО учителей- 
предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и 
учебных пособий в новом учебном году
- Оказание методической помощи к уроку
- Привлечение учителей к проведению совместных мероприятий.

жоспары 
бойынша

Постоянно

По требованию
МО и педагогов

Постоянно
По плану школы

2.5 Окушылармен жумыс
- Ютапханага карыздары бар оцырмандарды аныцтау максатында 
окырмандар формулярын карау жэне сынып жетекпплерш .
ацпараттандыру
- Жацадан жазылган окырмандармен к!тап оку мэдениеп туралы 
сойлесу
- Окырмандардьщ ерекшелшне жэне жастарына карай керкем 
эдебиеттерд! тацдауга усыныстар
- Окулыцтар мен ютаптарга келПрыген залалга окушыларды
жауапкернплжке тарту
Работа с учащимися
- Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников 
и передача информации классным руководителям
- Беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. 
Знакомство с правилами пользования библиотекой: Знакомство с 
правами и обязанностями читателя
- Рекомендации по выбору художественной литературы согласно 
возрастным и личностным характеристикам читателя.
- Привлечение школьников к ответственности за причинённый ущерб 
книге, учебнику.

Кацтар, мамыр

Унем!

Унем!

Мамыр

Январь, май

Постоянно

Постоянно

Май

2.6 Кггапханалык- библиографиялык жэне акпараттык сабактар 
Библиотечно-библиографические и информационные уроки

| 1
класс

Eipmuiipent кйпапханага келу- Первое посещение библиотеки.
Ютапханага саяхат. «Дана мемлекеттщ ютаптар патшалыгымен 
танысу.
Путешествие по библиотеке. Знакомство с «Книжкиным царством и 
мудрым государством».
Кйпаппен жумыс icmey ережеа -Правила обращения с книгой

Кыркуйек 
Кацтар

Сентябрь

Январь
2 

класс
Кйпапша кайда турады - Где «живет» книжка.
Ютапханага саяхат
Кйпап цурылымы - Структура книги.

Октябрь

Январь
3

класс
Kiman цурылымы - Структура книги.
Кйпапханада кйпапты тацдау- Выбор книг в библиотеке.

Октябрь 
Ноябрь

4 
класс

Кйпаптар тарихы - История книги. Караша
Ноябрь

| 5 
класс

Кйпап калай жасалган? Как построена книга? Желтоцсан
Декабрь

2.7 Жаппай жумыс -Массовая работа
2.7.1 Белгйп жэне еске алу даталарына экспозиция жэне кггап 

кормелерш дайындау
Оформление книжных выставок и экспозиций к знаменательным

Унем!
Постоянно



и памятным датам:
- «Новые поступления» (с периодическим изменением экспонатов); кыркуйек
- «Уголок юбиляра», посвященный писателям - юбилярам:

• «Окуга цуштар урпак.Язык- бесценное наследие»(День языков)
• «Сыршыл акын. Не угаснет свет его стихов» Магжан Жумабаев 

- 130летие

В течение года

• «Мен казак, деп мактанамын. Я сын великой степи» 
С.Торайгыров - 130летие

• «Кулагер - атац тулпар, анац - сункап.Вечный Кулагер» И. 
Жансупров - 130 летие

• «Акыщжазушы, когам кайраткерьМоя душа с душой народа 
слита» - 130-летие С.Сейфуллина

- Книжная выставка ко всемирному дню ребенка «Мирного неба 
нашим детям»

- «Всемирный день здоровья» (7 апреля)
- «Защитникам Отечества посвящается» (7 мая);

- 9 мая -годовщина Великой Победы (1941 - 1945)

Желтоксан

Акпан 
Мамыр 
Май

Подготовка и проведение праздника детской книги Апрель
2.7.2 Кецестер - Беседы:

- «СПИД. Как его избежать» (1 декабря - Всемирный день по борьбе 
со СПИДом); (7-9 классы)
- «Казахстан в годы войны»; (9-11 классы)
- 205 лет со дня рождения Ивана Сергеевича Тургенева. Видео- 
презентация.
- «Планета чудес» (к 95-летию Н.Сладкова) (2-4 классы)

Декабрь

Мамыр 
Октябрь

Январь
2.8 Салауатты олйр салтын насихаттау

Пропаганда здорового образа жизни
- Книжная выставка: «Ден! сау урпак - баянды болашак кепип.
Здоровое поколение- здоровая
нация» (6-8 классы)
- Организация уголка по профориентации «Найди свое призванье по 
душе» (9-11 классы)

Ноябрь

В течение года

2.9 Экологиялык, тэрбие
- «Эко-палитра» суреттер байцауы (1-11 сыныптар)
- «Орман экспедициясы» ютаптар кермес! (4-7 сыныптар) 
Экологическое воспитание

- Литературная лавочка «Читаем на природе» (5-7 классы)
- книжная выставка «Лесная экспедиция» (4-7 классы)

Cayip

Апрель

2.10 Эстетикальщ тэрбие
- «Сушкт! ютаптар парагын оки отырып ...» мерейтой иелер! - 
жазушылардыц шыгармашылыгы бойынша викториналар, жумбактар 
байцауы (2-6 сыныптар)
- «Менщ сушкт! ютабым» суреттер байкауы (1-4 сыныптар) 
Эстетическое воспитание
- «Путешествие в мир поэзии» чтение любимых стихотворений (4е кл)
- Конкурсы загадок, викторины по творчеству писателей-юбиляров
«Листая страницы любимых книг...» (2-6 классы)
- Конкурс иллюстраций «Моя любимая книга» (1-4 классы)

В течение года

Cayip

Апрель

2.11 Патриоттьщ тэрбие
- «Согыс туралы ютаптар окимыз» акциясы (2-9 сыныптар)
- «Балаларга согыс туралы» шолу-керме (2-4 сыныптар)

В течение года 
Апрель



Патриота ческое в осп итан не
- Конкурс выразительного чтения: «Мен улы даланьщ перзенпмш. Я 
сын великой степи» (3-5кл.)
- Книжная выставка: «Дана басшы - куатты ел», «Мудрый
руководитель - сильная страна»
- Конкурс чтецов: «Отанымды суюмен жырлаймьщ» - «Пою и славлю 
Родину мою» (6-8кл.)
- Акция « Читаем книги о войне» (2-9 классы)
- Книжная выставка «Подвигу земляков поклонимся» (6-9 классы)
- Выставка-обзор «Нам хорошо на свете без войны» (2-4 классы)
- Беседа у книжной выставки «Великие сыны Сарыарки» /к 1 Облетаю
Герою Советского союза Н.Абдирова/

Октябрь

Декабрь 
Декабрь

Май 
Май 
Май 
Апрель

III. Кггапхана жарнамасы - Реклама библиотеки
3.1 Акпараттык цабыргалар мен сорелерд) коркемдеу . 

Оформление информационных стендов и полок
В течение года

3.2 «КИапхана - гажап ел» мектепке дешнп тэрбие, 1 -2 сыныптардьщ 
саяхатын уйымдастыру
Организация экскурсий КПП, 1 -2 классов «Чудесная страна - 
библиотека»

Кыркуйек- Coyip

Сентябрь- 
Апрель

IV. АКТ пайдалану - Использование ИКТ
4 - Белпл! жэне эдеби даталарга арналган жаца компьютерлж 

таныстырылымдар жасау
АКТ пайдалану жэне таныстырылымдар цурганда компьютермен 
жумыст машыкдарын толык мецгеру
- Использовать ИКТ при проведении библиотечных мероприятий;
- Совершенствовать умения и навыки работы на компьютере при 
создании презентаций (спец, эффекты) и использования ИКТ.

Жыл бойы 
В течение года


