
УТВЕРЖДАЮ
Директор КГУ «Школа-лицей №20 города Темиртау»
Исина У.А.
«___»    сентября   2024г.
___________________________


План организации подготовки учащихся 11-х классов 
к итоговой аттестации и Единому Национальному Тестированию
КГУ «Школа-лицей №20» отдела образования г. Темиртау
Управления образования Карагандинской области  
на 2024-2025 учебный год

Цели: создать условия качественной подготовки выпускников к итоговой аттестации и к Единому Национальному Тестированию.

Задачи:
1. Координация календарно-тематического планирования по предметам итоговой аттестации и Единого Национального Тестирования.
2. Проведение пробных комплексных тестирований в 11-х классах на базе НЦТ с целью отслеживания уровня знаний, психологической подготовки. 
3. Формирование организационной культуры учащихся, поведения в экстремальных ситуациях через психологические тренинги и занятия.
4. Анализ результатов пробных тестирований, ведение мониторинга качества знаний учащихся по результатам пробных тестирований.
5. Формирование базы данных по данному направлению:
- потребности учащихся и их учебные и психологические возможности и способности;
- методическое и психологические обеспечение подготовки.
6. Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.

Направления деятельности КГУ «Школа-лицей №20»:
- работа с нормативно-правовой базой;
- работа с учителями.
- работа с учениками;
- работа с родителями;

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь

	Организационно – методическая работа
	1. Знакомство с инструктивно-методическим письмом.
	Директор, 
зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	
	2. Составление и утверждение плана – графика подготовки школы к итоговой аттестации и ЕНТ.
	Директор, 
зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
Зам директора по УР 
Гурьянова Т.Е.

	
	3. Пополнение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ЕНТ.
	Библиотекарь

	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении администратора по итоговой аттестации и ЕНТ.
	Директор 
Исина У.А.

	
	2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных учащихся 11-х классов.
	Директор
Исина У.А.

	
	3. Составление и утверждение графика пробных тестирований.

	Директор, 
зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	Работа с учащимися
	Информирование по вопросам подготовки к итоговой аттестации и ЕНТ:
- знакомство с информацией о проведении итоговой аттестации и ЕНТ – 2023;
- правила поведения на итоговой аттестации и ЕНТ;
-подготовка к итоговой аттестации и ЕНТ,
-официальные сайты НЦТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Анализ учителями трудных тем ЕНТ
2.Составление календарно-тематических планов курсов вариативного компонента учебного плана. 3.Согласование планов с курирующими завучами.
	Учителя-предметники
зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.


	Работа с родителями
	Родительское собрание.
Индивидуальные консультации родителей.
	Педагог –психолог, классные руководители, учителя- предметники

	Октябрь

	Организационно – методическая работа
	1. Подготовка информационного стенда по подготовке к итоговой аттестации и ЕНТ для учащихся и их родителей.
	Зам.дир..по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
библиотекарь

	
	2. Контроль за выполнением санитарных требований, предъявляемых к учебной нагрузке 11-классников.
	Директор,
зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.


	
	3. Составление графика консультаций по подготовке к ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.


	
	4. Индивидуальные консультации по работе над устранением пробелов. Наличие тетрадей для дополнительных работ. Знакомство с инструкциями по подготовке к ЕНТ.
	Учителя-предметники

	Работа с учащимися
	1. Консультации.Работа над устранением пробелов, обнаруженных при промежуточном тестировании.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
классные руководители, учителя-предметники

	Ноябрь

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по школе до 1 ноября 2022 г на электронном носителе.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕНТ. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Педагог – психолог,  зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	
	2.Работа с сайтом НТЦ: ошибки при работе с сайтом
3. Консультации. Работа над устранением пробелов, обнаруженных при промежуточном тестировании.
	Учителя- предметники,  зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанными с ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
 педагоги – психологи, классные руководители, учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	Декабрь

	Организационно – методическая работа
	1.Совещание при директоре «Система работы школы по подготовке к итоговой аттестации», «Об итогах школьного этапа ЕНТ».
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш...
зам.дир.УР
Гурьянова Т.Е.

	
	2. Подготовка материалов (информационных, наглядных: графики, диаграммы) к выступлению на родительском собрании.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
классные руководители, учителя-предметники

	Нормативные документы
	Протокол родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.классные руководители

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕНТ. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации  по подготовке к ЕНТ.
	Педагог – психолог,  зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
учителя – предметники

	
	2. Работа  с заданиями различной сложности. Работа с бланками.
3. Консультации.Работа над устранением пробелов, обнаруженных при промежуточном тестировании.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
 учителя-предметники

	Работа с родителями
	Выступление на родительском собрании:
психологические особенности подготовки к итоговой аттестации и ЕНТ.О порядке подготовки и проведения итоговой аттестации и ЕНТ (нормативные документы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.).
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
педагог – психолог, классные руководители, учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	Совместный контроль подготовки к итоговой аттестации и ЕНТ. Работа над устранением пробелов. Определение соответствия уровня преподавания предметов требованиям ГОСО. Оценка эффективности коррекционной работы. 
	Педагог – психолог, курирующие члены администрации

	Январь

	Организационно – методическая работа
	Составления графика проведения консультаций по подготовке к итоговой аттестации и ЕНТ.
	зам.дир.УР
Гурьянова Т.Е.
зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
Учителя-предметники

	Работа с учащимися
	1. Рекомендации по подготовке к ЕНТ.
2. Помощь в регистрации на январское ЕНТ для поступление на коммерческое отделение.
	Педагог – психолог,  зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
3. Консультации. Работа над устранением пробелов, обнаруженных при промежуточном тестировании.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с итоговой аттестацией и ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
педагог-психолог,
классные руководители, учителя-предметники

	Февраль

	Организационно – методическая работа
	1.Уточнение базы данных по учащимся 11-х классов. 
2.Подготовка раздаточных материалов-памяток для выпускников, участвующих в ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	Нормативные документы
	Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	Работа с учащимися
	1.Ознакомление с памяткой для участвующих в ЕНТ.
2.Консультации.Работа над устранением пробелов, обнаруженных при промежуточном тестировании.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш
[bookmark: _GoBack].классные руководители

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с итоговой аттестацией и ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.., 
классные руководители

	Март

	Организационно – методическая работа
	1. Сбор уточненных данных о выборе предметов по выбору на итоговой аттестации. 
	Директор,
зам.дир.по УР
Акимова Г.А.
классные руководители

	Нормативные документы
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по проведению итоговой аттестации и ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
классные руководители

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к итоговой аттестации и ЕНТ. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к итоговой аттестации и ЕНТ. 
2. Консультации.Работа над устранением пробелов, обнаруженных при промежуточном тестировании.
	Педагог – психолог,  зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш..


	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к итоговой аттестации и ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
классные руководители, педагог- психолог

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. Мониторинг успеваемости по предметам итоговой аттестации. Контроль подготовки к ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	Апрель

	Организационно – методическая работа
	1. Совещание при директоре «Система работы школы по подготовке к итоговой аттестации: проблемы в подготовке, организация коррекционной работы», «Об итогах школьного этапа ЕНТ».
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш..
зам.дир.УР Гурьянова Т.Е.

	Нормативные документы
	1. Оформление сводной таблицы (списков) участников итоговой аттестации.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	
	2. Утверждение списка учащихся, участвующих в ЕНТ.
	Директор,
зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к итоговой аттестации и ЕНТ. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ЕНТ.
	Педагог –психолог,  зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	Педагог –психолог,  зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
 учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с итоговой аттестацией и ЕНТ.
	Классные руководители, учителя-предметники,  зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
педагог- психолог

	Работа с учащимися
	Консультации.Работа над устранением пробелов, обнаруженных при промежуточном тестировании.
	Классные руководители, учителя-предметники

	Май

	Организационно – методическая работа
	1. Подготовка приказов о завершении учебного года и допуске к государственным экзаменам.
	зам.дир.УР
Гурьянова Т.Е.
классные руководители

	
	2. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение.
	зам.дир.УР
Гурьянова Т.Е.
классные руководители

	
	3. Подготовка графика проведения консультаций – за 2 недели до экзамена.
	зам.дир.УР
Гурьянова Т.Е.

	Нормативные документы
	Подготовка приказа о допуске учащихся 11-х классов к итоговой аттестации.
	зам.дир.УР
Гурьянова Т.Е.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕНТ. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Педагог – психолог,  зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Рекомендации по подготовке к ЕНТ. Работа по заполнению бланков.
	Педагог – психолог,  зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
классные руководители, учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам  ЕНТ.
	Классные руководители,  зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
педагог - психолог

	Июнь

	Организационно – методическая работа
	Административное совещание: «Анализ результатов итоговой аттестации и ЕНТ».
Вопросы обсуждения:
· анализ качества образовательной подготовки выпускников;
· роль мониторинга знаний в подготовке к итоговой аттестации;
· кадровое обеспечение подготовки и проведения итоговой аттестации и ЕНТ.
	Директор, 
зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.
зам.дир.УР
Гурьянова Т.Е.
классные руководители

	Нормативные документы
	1. Формирование отчетов по результатам итоговой аттестации и ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.

	
	2. Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению итоговой аттестации и ЕНТ.
	зам.дир.по ПО 
Гатаулина Н.Ш.учителя – предметники, классные руководители






