
Бірінші сыныпқа 

құжаттарды қабылдау

Орындаушы. E-bilimal жүйесінде жұмыс істеу жөнінде нұсқаулық 



Орындаушының жеке кабинетінде әдетте «Өтінімдер» бөлімінде «Өтінімдер тізімі» деген кіші бөлім ашылады.

Орындаушының жеке кабинеті



Орындаушының жеке кабинеті. «Баптаулар» бөлімі



«Өтінімдер тізімі» бөлімшесінде сүзгі, жалпы барлық өтініштердің тізімі және әр өтінім жайлы ақпарат 

көрсетілген: 

 № нөмірі

 Қызмет

 Өтінім нөмірі

 Күні

 Жіберуші

 Мәртебесі

 Орындалу мерзімі 

 Әрекеттер

Өтінімдер тізімі. «Өтінімдер» бөлімі



Өтінім мәртебесінің мәні

Жіберілді – өтінім беруші мекемеге өтінім жіберді.

Өтініш қабылданды– орындаушы өтінішті және тіркелген құжаттарды қабылдады.

Қарастырылуда – орындаушы өтінімді директордың растауына жіберді.

Күші жойылды – өтінім беруші өзі өтінімді жойды.

Өтініш қабылданды – орындаушы өтінішті қабылдамады (себебін көрсетеді) және 
өтінім берушіге кері жіберіледі.

Қабылданды – бала ағымдағы мектептің бірінші сыныбына қабылданды 

Жинақтау – сыныптарды жинақтау жүргізіледі.



- өтінімді көру

- директорға қол қоюға жіберу

- өтінімдер тарихын көру

Өтініммен орындалатын әрекеттер



Өтінімді көру үшін  «     » батырмасын басу қажет

Ашылған парақшада өтінімді және тіркелген құжаттар тізімін тексереміз.

Өтінімді көру



Мектеп өтінімді қабылдады /Құжаттарды қабылдаудан бас тарту

• Ары қарай, өтінімді растау үшін міндетті түрде комментарий көрсету керек (өтінім берушіде бейнеленеді). 

Сондай-ақ өтінімге комментарий қосу барысында дайын шаблондарды қолдануға болады, ол үшін 

«шаблондардан жауап таңдау» керек

• «Инклюзия» жолында «ия» немесе «жоқ» мәнін таңдау керек. Әрі қарай «Өтінімді растау» батырмасын басу 

қажет, өтінім расталғаннан соң өтінім мәртебесі « Өтініш қабылданды» деп өзгереді.



• Әрі қарай міндетті түрде өтінімдер тізіміндегі «      » белгіні басу керек. Өтінім директорға қол қоюға 

жөнелтіледі

«Басшыға мақұлдау үшін жіберу» батырмасын басу керек. Директордың растауынан кейін өтінім 

мәртебесі «Қабылданды» деп өзгереді

• Экранның оң жақ бұрышында хабарлама көрсетіледі

Өтінімді директорға қол қоюға жіберу



Өтінім тарихын        таңбасын басып көруге болады. Бұл жерде өтінімнің мекемеге жіберілу уақыты, 

директордың растау уақыты, тағы сол сияқты ақпарат көрсетіледі.

!!!Маңызды!!! Бірінші сыныпқа қабылдау бойынша Мемлекеттік қызмет көрсету мерзімі 1 ЖҰМЫС 

КҮНІНЕН аспауы керек. Егер өтінім бойынша уақытылы қызмет көрсетілмесе «Мерзімі өткен» деп саналады.

Өтінім тарихын көрсету



«Бiлiмал. Электронды мектеп»/ «EduMark» жүйесінде тіркелген

қолданушылар, балаларды бірінші сыныпқа қабылдау кезінде есептік

жазба жаңартылады. Егер қолданушы «Бiлiмал. Электронды мектеп» 

жүйесінде тіркелмеген болса –жаңа есептік жазба жасалады.



Орындаушы барлық өтініштерді қабылдап, директор қол қойғаннан кейін, Орындаушы жинақтау туралы

бұйрықтың жобасын жасауы керек. Мәзірден «Бұйрықтар/Бұйрықтар жобасын» таңдап «Бұйрықтың жобасын

құру» батырмасын басып, «Сыныптарды жинақтау туралы бұйрықты» Қазақ және орыс тілдерінде толтырып, 

Пайдаланушыны таңдап «Сақтау» батырмасын басу қажет.

1 Сыныпты жинақтау



1 Сыныпты жинақтау

Орындаушы рөлі бар пайдаланушы «Бұйрықтар» бөлімінен қабылдау туралы бұйрықтың ресми тақырыбының

(шапка) шаблонын жүктеп алу керек. Әрі қарай «Сақтау» батырмасын басу керек.



Назарларыңызға рахмет!

Сұрақтар бойынша хабарласыңыз:

gosusluga@bilimal.kz


