
Бірінші сыныпқа 

құжаттарды қабылдау

E-bilimal жүйесінде жұмыс істеу жөнінде нұсқаулық



1. Кез-келген браузерді ашып (Google Chrome, Mozilla firefox и пр.) адрестік жолға: https://e.bilimal.kz

2. Әрі қарай «Кіру» батырмасын басып, «Білімал. Электронды мектеп» жүйесінде логиніңіз және

құпия сөзді енгізу керек.

Бастапқы бет

https://e.bilimal.kz/


Логин және құпия сөзді енгізу



Директордың жеке кабинетінде әдетте «Өтінімдер» бөлімінде «Өтінімдер тізімі» деген кіші бөлім ашылады.

Директордың жеке кабинеті



«Өтінімдер тізімі» бөлімшесінде сүзгі, жалпы барлық өтініштердің тізімі және әр өтінім жайлы ақпарат 

көрсетілген: 

 № нөмірі

 Қызмет

 Өтінім нөмірі

 Күні

 Жіберуші

 Мәртебесі

 Орындалу мерзімі

 Әрекеттер

Өтінімдер тізімі. «Өтінімдер» бөлімі



Өтінім мәртебесінің мән

Жіберуші – өтінім беруші мекемеге өтінім жіберді

Өтініш қабылданды – орындаушы өтінішті және тіркелген құжаттарды қабылдады

Қарастырылуда – орындаушы өтінімді директордың растауына жіберді.

Күші жойылды  – өтінім беруші өзі өтінімді жойды.

Өтініш қабылданбады – орындаушы өтінішті қабылдамады (себебін көрсетеді) 
және өтінім берушіге кері жіберіледі.

Қабылданды – бала ағымдағы мектептің бірінші сыныбына қабылданды.

Жинақтау – сыныптарды жинақтау жүргізіледі.



Директор рөлі бар пайдаланушы жұмысты бастау үшін мәзірден «Тағайындау» бөліміне кіріп, «Қызметкерлердің

тағайындау тізбесін» таңдау қажет.

«Тағайындау» бөлімі

«Орындаушы» рөлі бар

пайдаланушыға «Бірінші

сыныпқа қабылдау»

мемлекеттік қызметін

тағайындау қажет, ол үшін

басып, мемлекеттік қызмет түрін

таңдап, «Сақтау» басу қажет.



Әрекеттер

«Көру» батырмасын басқан кезде өтініш беті ашылады, «Өтінімге қол қою» немесе «Бас тарту» батырмасын басқан 

жағдайда өтінім Мәртебесі“Қабылданды” немесе «Өтініш қабылданбады» деп өзгереді.

- Өтінімді көру

-Оқуға қабылдау туралы бұйрық жобасына қол қою

-Өтінім тарихын көру



Өтінімді көру

Өтінімді көру үшін «     » батырмасын басамыз.

Ашылған бетте біз өтінішті және тіркелген құжаттардың тізімін тексереміз



25 тамыздан кейін, Директор барлық өтініштерді растағаннан кейін, Орындаушы «Бұйрықтар жобасын

құрғаннан» соң директор «Оқу жылы» бөліміне кіріп «Оқу жылын жабу» батырмасын басу қажет, сыныптардың

максималды санын және сыныптағы орындардың максималды санын көрсету, сыныпқа сынып жетекшісін

тағайындау, сынып жетекшісінің атын енгізу, оқу тілі мен сыныбын көрсетіп, «Қосу» батырмасын басу қажет.

Сыныпты жинақтау



Әрі қарай оқушыларды бөлу қажет, «Оқушыларды бөлу» батырмасын басқанда қабылданған оқушылар тізімі

шығады, әрекет бағанындағы батырмасын басып,ашылған парақшадан сынып таңдау қажет. Оқушыларды

сыныптар бойынша бөлгеннен кейін "жинақтау туралы бұйрыққа қол қою" батырмасын басу қажет, қалыптасқан

бұйрықта сыныптар туралы ақпарат, қанша оқушы, сынып жетекшілері, оқушылар тізімі көрсетіледі.

Әрі қарай «Жүктеу» батырмасын басып, бұйрыққа қол қою қажет, ашылған терезеде ЭЦҚ кілтін таңдап, парольді

енгізіп «ОК» батырмасын басу қажет, оң жақ жоғарғы бұрышында «Сәтті қол қойылды» хабарламасы шығады.

«Сақтау» батырмасын басу қажет.

Оқушыларды бөлу



«Бiлiмал. Электронды мектеп»/ «EduMark» жүйесінде тіркелген

пайдаланушылар үшін балаларды 1-сыныпқа қабылдау кезінде

есептік жазба жасалады.

Егер пайдаланушы «Бiлiмал. Электронды мектеп» жүйесінде

тіркелмеген болса - жаңа есептік жазба қалыптастырылады.



Назарларыңызға рахмет!

Сұрақтар бойынша хабарласыңыз 

gosusluga@bilimal.kz


