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І. МЕКТЕП  КІТАПХАНА МІНДЕТТЕРІ 

 Мұғалімдер (педагогтар) мен оқушыларға оқу – тәрбие процесінде кітапханада өз бетімен білім алу жолдарына қызмет көрсетіп, 

қамтамасыз ету; 

 Оқушылардың ақпарат және кітапхана оқу мәдениетін пайдалануын қалыптастыру; 

ІІ.  КІТАПХАНАНЫҢ НЕГІЗГІ АТҚАРАТЫН ФУНКЦИЯЛАРЫ 

1. Білімділік – мектеп тұжырымдамаларын және білімділік мақсаттарын қолдау, қамтамасыз ету. 

2. Ақпараттық – арнайы ақпараттарды барлық жағдайда ұсынып отыру. 

3. Мәдениеттілік  – оқушылардың әлеуметтік дамуына және мәдениеттілігіне әсерін тигізетіндей тәрбиелік мәні бар іс – шараларды 

ұйымдастыру. 

ІІІ. МЕКТЕП КІТАПХАНА БӨЛІМІ ҰСЫНАДЫ: 

1.Оқырмандарды мәдениет әлеміне, оқу-тәрбие жүйесіне, Қазақстандық патриотизмге, саяси ойлау қабілетін кітап арқылы жеткізу. Кітап 

арқылы адамгершілікке рухани байлыққа мұратына жетуіне эстетикалық бағытта тәрбиелеуді насихаттау; 

2.Ақпараттың сарқылмас қорымен жүйелі және толық қамтамасыз ету. 

     3.Қор,жинақтарды өңдеп, жүйелеп, педагогикалық ақпараттарды жинақтап    пайдаланушыларға , оқырмандарға беру.  

4. Әр түрлі әдістемелік нұсқауларды бере отырып, нақты ақпараттарды тауып беруін ұйымдастыру, үйрету. 

5. Ақпараттық негізде дәстүрлі және дәстүрлі емес сыныптан тыс жұмыстарды өткізу.   

  Білім беру ұйымындағы  кітапхана – мектептің білім беру саласындағы мәдени, ақпараттық, ағартушылық және тәрбиелеу орталығы  болуы 

керек. 

Кітапхананың басты мақсаты: 

1. кітаппен жұмыс үдерісінде  балаларды  азаматтық сезімге тәрбиелеу, рухани-шығармашылық ұстанымдарын ашу; 

2. оқушылардың оқу және оқу мәдениетін қолдау; 

3. оқушыларды  оқуға тарту; 

4. кітапханаға жаңа оқырмандарды тарту; 

Кітапхананың басты міндеттері: 



1. педагогтар мен оқушылардың өзіндік білімдерін шыңдау мен оқу-тәрбие үдерісінде  ақпараттық-құжаттық қолдауды қамтамасыз ету; 

2. оқушыларда ақпараттық мәдени және оқу мәдениетін қалыптастыру; 

3. оқуға деген уәждеме мен кітапқа деген құрметке тәрбиелеу; 

4. оқушыларда тұлғаның өздігінен дауын, өзін-өзі ұстау мәдениетін, адамгершілікке тәрбиелеу жөніндегі  әдебиеттерді насихаттауға назар 

аударуды күшейту; 

5. ақпараттық-кітапханалық, кітапханалық қызмет көрсетудің сапасын арттыру; 

6. ұлтжандылық, табиғатты сүю, салауатты өмір салты дағдыларын қалыптастыруға  әсер ету. 

Кітапхана жұмысының басты бағыттары: 

• кітапханадан ақпарат алуға педагогтарға, оқушыларға, олардың ата-аналарына әдістемелік көмек беру. 

• білім берудің жаңа құралдары туралыпедагогикалық және әдістемелік әдебиеттер туралы ақпарат алуда мұғалімдер үшін жағдай жасау. 

• кітап оқу, баспаларды қарау, компьютерлік бағдарламалармен жұмыста мұғалімдер мен оқушыларға жағдай жасау. 

• қордың жинақталуы мен  сақталуын  қамтамасыз ету. 

 

 ІІІ. Кітапхана қорын құру және ұйымдастыру. Каталогтар. Кітапхана қорын сақтау жұмысы 

 

1 Мектеп оқушыларын 20.08.23 – 15.09.23  қыркүйек 

аралығында оқулықтармен қамтамасыз ету 

Тамыз-Қыркүйек  

2 «Танысыңыз, жаңа кітаптар» кітапханаға келіп түскен 

жаңа кітаптарға көрме ұйымдастыру (егер жаңа  кітап 

келсе) 

Қыркүйек -қазан 

3 Оқулықтардың қамтамасыз ететін библиографиялық 

моделін құру: 

Мұғалімдермен бірге отырып жетіспейтін оқулықтарға 

сұраныс жасау. 

Библиографиялық  мекемелермен жұмыс (каталогтар, 

тематикалық жоспарлары, оқулықтар мен оқу құралдар 

тізімі, Білім Министрлігінің ұсынысы) 

Қыркүйек -қазан 

4 Түскен оқулықтарды қабылдау және тіркеу: 

Оқулық түскен құжаттарын рәсімдеу  

Суммарлық кітапқа тіркеу 

Келген сайын 



Картотеканы рәсімдеу 

6 Оқушылардың оқулықтармен және оқу-құралдарымен 

қамтамасыз етілгенін анықтау 

Қыркүйек  

7 Мұғалімдер мен оқушыларды жаңадан  келіп түскен 

оқулықтар мен оқу- құралдарымен ақпараттандыру. 

Қыркүйек  

8 Оқулықтарды  таза ұстауға сынып аралық жарыстар 

өткізу  

Жылына 2 рет 

9 Кітабынды  күтіп ұста! -  деген тақырыпта еркін 

әңгімелесу 

Жылына 2 рет 

10 Кітапхана қорынан көнерген,  жыртылған оқулықтардан, 

оқу бағдарламасы ескірген, оқуға жарамсыз 

әдебиеттерден тазаратып отыру.  

Жылына 2 рет 

11 Резервте тұрған оқулықтармен жұмыс: 

Есеп жүргізу 

ББК кестесі бойынша сақтауға орналастыру 

Қыркүйек- 

қараша 

12  Әр  тоқсан сайын оқулықтардың сақталу рейдін өткізу, 

нәтижесін шығару 

Әр тоқсан сайын 

13 2023-2024 оқу жылы аяғында оқулықтарды жинау 20-25 

мамыр аралығында.  

Мамыр   

14 Жыртылған оқулықтарды  «Кітап емханасында  түптеу»  Мамыр  

Көркем әдебиет қорымен жұмыс жүргізу 

1 Әдебиеттерді уақытында жүйелеу Келген сайын 

2 Әдебиеттерді каталогтеу; каталогтер мен картотекаларды 

өндеу 

Әрдайым  

3 Кітапхана тазалығын, ылғалдығын бақылау Үнемі  

4 Санитарлық күн Әр  сенбі 

5 Оқырман формулярларын ай сайын қарау, кітап 

қарыздармен жұмыс жүргізу, сынып жетекшілеріне 

Ай сайын 



хабарлау. 

Оқырмандармен жұмыс 

1 Барлық жастағы оқырмандардың кітап оқуын, қабілетін 

жетілдіруге ат салысу. 

Жыл бойы 

2 Оқу үдерісіне көмек ретінде ақпараттық жұмыс   

процессін әрі қарай дамыту 

Жыл бойы 

 

 

 

 
І тоқсан 

р\с Жұмыстың мазмұны Түрі Мерзімі Жауапты 
 

1 Оқушыларды оқулықпен қамту айлығы.Жаңартылған оқу 
бағдарламасы бойынша  кітап көрмесі 

Көрме Қыркүйек Кітапханашы 

2 «Оқуға құштар ұрпақ» тақырыбында  
 А.Байтұрсынұлы мұрасын дәріптеу 

Көрме Қыркүйек Кітапханашы 

3 Тіл –ұлы байлық! Көрме Қыркүйек Кітапханашы 

4 «Ұстаз! Сіздің алдыңызда...» 
(«Оқуға құштар мектеп»жобасында) 

Көрме Қазан Кітапханашы 

5 «Бір отбасы- бір кітап» 
(«Балалар кітапханасы жобасы») 

Кездесу Қазан Кітапханашы 

6  «Қариялар –қазынам!» Кездесу Қазан Кітапханашы 

7 «Республика күні» 

Мәнерлеп оқу 

Мәнерлеп оқу Қазан Кітапханаш 

8 «Алаш азаматтарын ұлықтау»  
Мәшһүр-Жүсіп Көпеевтің туғанына 165жыл  
Мағжан Жұмабаевтің туғанына 130жыл 

Көрме Қазан Кітапханашы 



9 Қазақ халқының XX ғасыр басындағы аса көрнекті ақын-
жазушысы, ақыл-ойшысы, демократ ақыны 
Торайғыровтың туғанына 135жыл 

Көрме Қазан Кітапханашы 

10 Ақын, жазушы, көрнекті мемлекет және қоғам қайраткері 
Сәкен Сейфуллиннің туғанына 130 жыл 
 

Көрме Қазан Кітапханашы 

11 «Ұлттық валюта күні» 
 

Кездесу  
Сұрақ-жауап 

Қараша Кітапханашы 

12 Күтіп ұста кірлетпе! Рейд Қараша Кітапханашы 

 
ІІ тоқсан 

р\с Жұмыстың мазмұны Түрі Мерзімі Жауапты 

1 Мемлекеттік рәміздер  - мақтанышым! Көрме Желтоқсан Кітапханашы 

2 Елі сүйген Елбасы! Видеоролик Желтоқсан Кітапханашы 

3 Менің Тұңғыш Президентім  Көрме Желтоқсан Кітапханашы 

4 Тәуелсіздікке- 32 жыл  Көрме Желтоқсан Кітапханашы 

5 ІІ жарты жылдыққа газет- журналдарға жазылу Ұйымдастыру Желтоқсан Кітапханашы 

6 Күтіп ұста кірлетпе ! Рейд Желтоқсан Кітапханашы 

ІІІ тоқсан 
р\с Жұмыстың мазмұны Түрі Мерзімі Жауапты 

1 «Мен оқыған бір ертегі» 

(Оқуға құштар мектеп жобасы) 

Әңгіме Қаңтар Кітапханашы 

2 «Елбасының жолдауы- халқының қолдауы !» Көрме Қаңтар Кітапханашы 

 

3 «Мақал сөздің азығы, жұмбақ-ойдың қазығы» Кездесу Ақпан Кітапханашы 



(Балалар кітапханасы жобасы) 

4 
 

«Қазақ даласының ұлы тұлғалары» 

(Балалар кітапханасы жобасы)  

Көрме Ақпан Кітапханашы 

 

5 Абайдың «Толық адам» ілімі 

(Балалар кітапханасы жобасы) 

Көрме Ақпан Кітапханашы  

6 Ауғанстан есімізде ! Кітапханалық 

сабақ 

Ақпан Кітапханашы 

7 «Мың алғыс...»  

(Анамды көзден танимын сұрақ-жауап) 

Қызықты 

көрме 

Наурыз Кітапханашы 

8 Наурыз –жыл басы! Көрме Наурыз Кітапханашы 

 
 



ІҮ тоқсан 

Р/с Жұмыстың мазмұны Түрі Мерзімі Жауапты 

 
1 

Құстарды қарсы алайық Көрме Сәуір Кітапханашы 

 
2 

«Адамдық борыш ар үшін» 

(Оқуға құштар ұрпақ) 

Әңгіме Сәуір Кітапханашы 

 
3 

23 сәуір Бүкіләлемдік балалар кітабы күні. Көрме Сәуір Кітапханашы 

 
4 

1 мамыр –Қазақстан халықтарының бірлігінің күні. Көрме Мамыр Кітапханашы 

5 Ұлы Жеңіс жасасын! 

«Отан қорғаушылар күні» 

Көрме Мамыр Кітапханашы 

 
6 

Газет–журналдарға жазылу Көрме Мамыр Кітапханашы 

 
7 

Күтіп ұста, кірлетпе Рейд Мамыр Кітапханашы 

 
8 

Оқулықтарды қабылдау Қабылдау Мамыр Кітапханашы 


